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ΠΡΩΤΟΓΕΝΕΣ –ΤΕΚΜΗΡΙΩΜΕΝΟ ΑΙΤΗΜΑ  

Λαµβάνοντας υπ’ όψιν: 

1. Το άρθρο 6, της υπ. αριθµ. 57654/2017 Απόφασης του Υπουργού Οικονοµίας και 
Ανάπτυξης (ΦΕΚ Β/1781/23-05-2017): «Καταχωρηστέα έγγραφα στο ΚΗΜ∆ΗΣ». 

2. Το άρθρο 203 παρ. 1 του Ν. 4555/2018 (Κλεισθένης), σύµφωνα µε το οποίο 
απονέµεται στο ∆ήµαρχο η αρµοδιότητα να αποφασίσει για την έγκριση των 
δαπανών και τη διάθεση όλων των εγγεγραµµένων στον προϋπολογισµό 
πιστώσεων, συµπεριλαµβανοµένων των πιστώσεων που εγγράφονται σε αυτόν µε 
αναµόρφωση, µε την έκδοση της σχετικής Απόφασης Ανάληψης Υποχρέωσης. 

3. Τις διατάξεις του Π.∆ 80/2016 “Ανάληψη υποχρεώσεων από τους ∆ιατάκτες”, όπως 
αντικαταστάθηκε µε την παρ. 23 του άρθρου 10 του Ν. 4337/2015, σύµφωνα µε το 
οποίο πριν από κάθε ενέργεια για την εκτέλεση οποιασδήποτε δαπάνης του 
∆ηµοσίου απαιτείται σχετική απόφαση ανάληψης υποχρέωσης του αρµόδιου 
διατάκτη ή του κατά νόµο εξουσιοδοτηµένου οργάνου, µε την οποία δεσµεύεται η 
αναγκαία πίστωση. 

4. Το άρθρο 118 του ν. 4412/2016 «Προσφυγή στη διαδικασία της απευθείας 
ανάθεσης επιτρέπεται όταν η εκτιµώµενη αξία της σύµβασης, χωρίς ΦΠΑ, είναι ίση ή 
κατώτερη από το ποσό των είκοσι χιλιάδων (20.000) ευρώ».  

5. Αρθρο 75 του Ν. 3463/2006 (∆ΚΚ – φ. 114 τ. Α΄). 

6. Τις διατάξεις του άρθρου 14 του Ν. 4270/2014 (ΦΕΚ-143 Α') «Περί ∆ηµοσίου 
Λογιστικού, ελέγχου των δαπανών του Κράτους τους και άλλες διατάξεις». 

 

Παρακαλούµε όπως ενεργήσετε τα προβλεπόµενα για την έκδοση της απαιτούµενης 
απόφασης ανάληψης υποχρέωσης και τη διάθεση πίστωσης για την παρακάτω δαπάνη του 
∆ήµου Άνδρου: 

∆ΙΕΝΕΡΓΕΙΑ ΤΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ:   

«LIFE TERRACESCAPE – Υπηρεσία βοηθού Οικονοµικών» 

1. Τεχνική Περιγραφή – Αιτία ∆απάνης:   

Ο ∆ήµος Άνδρου συµµετέχει στο συγχρηµατοδοτούµενο πρόγραµµα LIFE16 
CCA/GR/000050 - TERRACESCAPE και σύµφωνα µε αυτό, πρέπει να καλυφθεί η 
θέση του βοηθού οικονοµικών µέχρι την προβλεπόµενη λήξη του προγράµµατος 
(31/8/2021). 

Ο ανάδοχος θα συµβάλλει στην οµαλή εξέλιξη του προγράµµατος µε την 
οικονοµική παρακολούθηση και διαχείρισή του, όσον αφορά την συµµετοχή του 
∆ήµου Ανδρου. Είναι µέλος της τοπικής οµάδας του ∆ήµου συµµετέχοντας στις 
συναντήσεις και διαβουλεύσεις της και συνεργάζεται στενά µε τον Οικονοµικό 
Υπεύθυνο του προγράµµατος. 





 

 

Περιγραφή καθηκόντων: 

Σε συνεργασία µε τον συντονιστή του ∆ήµου και την Οικονοµική Υπηρεσία, 
συντάσσει τον ετήσιο προϋπολογισµό του προγράµµατος για ενσωµάτωση στον 
προϋπολογισµό του ∆ήµου και φροντίζει για την πιστή τήρησή του, σε συµφωνία 
µε τον εγκεκριµένο προϋπολογισµό, τις ανάγκες και το χρονοδιάγραµµα του 
προγράµµατος. Μεριµνά για τις απαραίτητες ενέργειες σε περιπτώσεις που 
απαιτείται διαφοροποίηση ή/και αναµόρφωση του προϋπολογισµού και τροποποιεί 
αναλόγως τις οικονοµικές καταστάσεις. 

Παρακολουθεί τις χρηµατοροές, τηρεί ανελλιπώς όλα τα απαραίτητα λογιστικά 
στοιχεία/έντυπα/αρχεία που απαιτούνται από την ΕΕ και τον ∆ήµο. 

Παρακολουθεί τις διαδικασίες που απαιτούνται µέχρι την αποπληρωµή κάθε 
δαπάνης του προγράµµατος και ενηµερώνει τον συντονιστή του ∆ήµου για κάθε 
δυσλειτουργία που παρατηρείται. Τηρεί πλήρη αρχεία για το σύνολο των δαπανών 
(προµήθειες, υπηρεσίες, αναλώσιµα, κλπ), περιλαµβανοµένων όλων των σχετικών 
εγγράφων και παραστατικών, φροντίζοντας αυτά να είναι σε συµφωνία µε τις 
απαιτήσεις του προγράµµατος. 

Ενηµερώνει και τηρεί σε µηνιαία βάση τα πάσης φύσης απαραίτητα 
αρχεία/φόρµες/στοιχεία για το απασχολούµενο προσωπικό του ∆ήµου για το 
πρόγραµµα σχετικά µε φόρους & εισφορές κοινωνικής ασφάλισης, πληρωµές, κλπ. 
Επίσης τηρεί αρχείο (σε συνεργασία µε τον συντονιστή του ∆ήµου) µε τα στοιχεία 
ηµερήσιας απασχόλησης του προσωπικού (time-sheets). 

Τηρεί τα αρχεία (τραπεζών, ∆ήµου, κλπ) που αφορούν τις χρηµατοδοτήσεις του 
έργου από την Ευρωπαϊκή Επιτροπή και τους συγχρηµατοδότες. 

Ενηµερώνει και τηρεί σε µηνιαία βάση το λογιστικό φύλλο της οικονοµικής 
παρακολούθησης του προγράµµατος (Financial Statement). 

Συµβάλει στην προετοιµασία των αναφορών και της λοιπής επικοινωνίας µε την ΕΕ 
και συµµετέχει στους επιτόπιους ελέγχους, παρουσιάζοντας θέµατα αρµοδιότητάς 
του. 

Οι υπηρεσίες του παρέχονται τηρώντας τις γενικά αποδεκτές λογιστικές αρχές, την 
εγκεκριµένη πρόταση του έργου, τις προδιαγραφές της Ευρωπαϊκής Επιτροπής όσο 
αφορά την οικονοµική διαχείριση των προγραµµάτων LIFE (Κοινές ∆ιατάξεις και 
λοιπές έγγραφες οδηγίες), την ισχύουσα νοµοθεσία, και τις οδηγίες των 
υπεύθυνων του προγράµµατος. 

Ολα τα τηρούµενα οικονοµικά/λογιστικά βιβλία και κάθε είδους έγγραφα και 
αρχεία τηρούνται τόσο σε έντυπη, όσο και σε ηλεκτρονική µορφή και πρέπει να 
είναι ενηµερωµένα και διαθέσιµα σε µηνιαία βάση. 

Σηµαντικό προαπαιτούµενο αποτελεί η πολύ καλή κατανόηση του κειµένου της 
εγκεκριµένης πρότασης του προγράµµατος, στο οποίο υπάρχει η αναλυτική 
περιγραφή των απαιτήσεων. 

Βάσει του εγκεκριµένου προγράµµατος η συνολική απασχόληση του 
συγκεκριµένου στελέχους ανέρχεται σε 52 ηµέρες σε ετήσια βάση. 

Παραδοτέα:  

Τακτικές και έκτακτες λεπτοµερείς αναφορές προς τον ∆ήµο και την Οµάδα 
∆ιοίκησης του Εργου, που αποτυπώνουν την πορεία εκτέλεσης του προγράµµατος 
στους τοµείς ευθύνης του, εκθέσεις προβληµάτων και ενέργειες επίλυσής τους, 
καθώς και αναλυτικό ηµερολόγιο ενεργειών. 

Προσόντα: 

• πτυχίο ΑΕΙ ή ΤΕΙ σχετικό µε τα οικονοµικά/λογιστικά 

• γνώση της οικονοµικής διαχείρισης ευρωπαϊκών προγραµµάτων 

• οργανωτικές ικανότητες 





 

 

• πολύ καλή γνώση αγγλικών στον προφορικό και γραπτό λόγο 

• µεγάλη ευχέρεια στην ηλεκτρονική επικοινωνία και στη χρήση 
κειµενογράφου-λογιστικού φύλλου 

• οµαδικό πνεύµα συνεργασίας και προηγούµενη εµπειρία στο πλαίσιο 
λειτουργίας της οµάδας 

Η παροχή των υπηρεσιών µπορεί να παρασχεθεί και από λογιστική εταιρεία και 
στην περίπτωση αυτή πρέπει να ορισθεί εκπρόσωπός της που θα πρέπει να διαθέτει 
τα απαραίτητα προσόντα και θα έχει την ευθύνη της παροχής των υπηρεσιών, ως 
ανωτέρω. 

Οι πληρωµές µπορούν να γίνονται τµηµατικά, κατόπιν κατάθεσης των αντίστοιχων 
παραδοτέων. 

2. CPV:  66171000-9 «Υπηρεσίες παροχής οικονοµικών συµβουλών». 

3. ΚΑΕ:  70.6117.0022 «LIFE TERRACESCAPE - Υπηρεσία βοηθού οικονοµικών» 

4. Ενδεικτικός προϋπολογισµός:  

Περιγραφή υπηρεσίας 
ΠΟΣΟ 

(€) 

LIFE TERRACESCAPE - Υπηρεσία βοηθού οικονοµικών 7.983,87 

ΣΥΝΟΛΟ ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΖΟΜΕΝΗΣ ∆ΑΠΑΝΗΣ 7.983,87 

Φ.Π.Α. 24% 1.916,13 

ΓΕΝΙΚΟ ΣΥΝΟΛΟ 9.900,00 

 

5. Οικονοµικά έτη στα οποία εκτείνεται η δαπάνη:   2019:    500,00€ 

2020: 5.700,00€ 

2021: 3.700,00€ 

 

 

Ο ΣΥΝΤΑΞΑΣ  Ο ∆ΗΜΑΡΧΟΣ ΑΝ∆ΡΟΥ 

 

ΙΣΙ∆ΩΡΟΣ ΝΙΚΟΛΑΟΥ 

ΗΛΕΚΤΡΟΛΟΓΟΣ 
ΜΗΧΑΝΙΚΟΣ 

 

 

∆ΗΜΗΤΡΙΟΣ ΛΟΤΣΑΡΗΣ 

 




