
 

  

   

 

 

 

 

 

ΠΡΩΣΟΓΕΝΕ ΑΙΣΗΜΑ ςφμφωνα με το άρθρο 6, τησ υπ΄αριθμ. 57654/2017 Απόφαςησ του Τπουργοφ 

Οικονομίασ και Ανάπτυξησ (ΦΕΚ Β/1781/23-05-2017)   

TEKMHΡΙΩΜΕΝΟ ΑΙΣΗΜΑ 

CPV:7950000-7 Τπθρεςίεσ αρχειοκζτθςθσ 
 
Α). Νομοθεςία – Απευθείασ ανάθεςη υπηρεςίασ:  
 

 Σο άρκρο 203 παρ. 1 του ν. 4555/2018 (Κλειςκζνθσ), ςφμφωνα με το οποίο απονζμεται ςτο Διμαρχο 
θ αρμοδιότθτα να αποφαςίςει για τθν ζγκριςθ των δαπανϊν και τθ διάκεςθ όλων των 
εγγεγραμμζνων ςτον προχπολογιςμό πιςτϊςεων, ςυμπεριλαμβανομζνων των πιςτϊςεων που 
εγγράφονται ςε αυτόν με αναμόρφωςθ, με τθν ζκδοςθ τθσ ςχετικισ Απόφαςθσ Ανάλθψθσ 
Τποχρζωςθσ. 

 Οι διατάξεισ του Π.Δ 80/2016 “Ανάλθψθ υποχρεϊςεων από τουσ Διατάκτεσ”, όπωσ ιςχφουν, 

 Σο άρκρο 118 του ν. 4412/2016 «Προςφυγι ςτθ διαδικαςία τθσ απευκείασ ανάκεςθσ επιτρζπεται 
όταν θ εκτιμϊμενθ αξία τθσ ςφμβαςθσ, χωρίσ ΦΠΑ, είναι ίςθ ι κατϊτερθ από το ποςό των τριάντα 
χιλιάδων (30.000) ευρϊ», όπωσ ιςχφει,  

 Σο άρκρο 58 ςε ςυνδυαςμό  με τισ διατάξεισ του άρκρου 71 παρ 2  του Ν του ν. 3852/2010 (Αϋ87) 
όπωσ ιςχφει,  

 Σα άρκρα 75, 158 και 209 του ν. 3463/2006 (Αϋ114), όπωσ ιςχφουν, 

 Σθν εγκφκλιο του ΤΠ.Δ.Μ.&ΗΔ.ΔΙΑΔΠ /Φ.Β.6/18460 /15.09.2011    

 Η υπϋαρικμ. πρωτ. 7295/18-02-2022 (ΑΔΑ: Ε17ΜΟΡ1Ι-Θ5) Απόφαςθ τθσ Αποκεντρωμζνθσ Διοίκθςθσ 
Αιγαίου με κζμα «Επικφρωςθ τθσ υπ’ αρικ. 1/2022 (ΑΔΑ: Ψ466ΛΩΨΙ-ΜΑΞ) απόφαςθσ του Δθμοτικοφ 
υμβουλίου Άνδρου αναφορικά με τθν ψιφιςθ προχπολογιςμοφ του Διμου Άνδρου ζτουσ 2022» 

 
Β). Περιγραφή τησ προσ ανάθεςη υπηρεςίασ – ενδεικτικόσ προχπολογιςμόσ:  

 Σα αρχεία των δθμοςίων υπθρεςιϊν, ΟΣΑ κ.λπ. κεωροφνται από τθν κείμενθ νομοκεςία (άρκρο 2 ν. 
1946/1991) δθμόςια αρχεία.  
Αντικείμενο τθσ παροφςασ  υπθρεςίασ, είναι θ καταγραφι, αρχειοκζτθςθ και μεταφορά για φφλαξθ του 
αρχειακοφ υλικοφ του Διμου Άνδρου και των πρϊθν Διμων τθσ ν. Άνδρου,  τα οποία βρίςκονται διάςπαρτα 
ςε διάφορα κτιρια του Διμου. Σο αρχείο κα μεταφερκεί ςε κτιριο του Διμου που κα υποδειχκεί από τθν 
Τπθρεςία.  
Ενδεικτικά:  
Δθμοτικό κτιριο Γαυρίου,  
Δθμοτικό κτιριο Μπατςίου 
Δθμοτικό κτιριο Κορκίου  

Ελληνική

ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΣΙΑ 
ΝΟΜΟ ΚΤΚΛΑΔΩΝ 
ΔΗΜΟ ΑΝΔΡΟΤ 
Δ/νςθ Διοικθτικϊν Τπθρεςιϊν  
Σθλ: 2282360230 
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ΤΠΗΡΕΙΑ Δ. ΑΝΔΡΟΤ  
 





Παλαιό Δθμαρχείο Άνδρου.  
Κάκε είδουσ απαραίτθτα υλικά για τθν μεταφορά αυτοφ (π.χ. κοφτεσ, κλαςζρ, φάκελοι, ταινίεσ ςυςκευαςίασ) 
κακϊσ και θ δαπάνθ μεταφοράσ των κιβωτίων κα βαρφνει τον ανάδοχο.  
Τπολογίηεται ότι απαιτείται θ απαςχόλθςθ ενόσ ςυνεργείου τουλάχιςτον 6 ατόμων, δευτεροβάκμιασ 
εκπαίδευςθσ για τθν εργαςία προετοιμαςίασ και ςυςκευαςίασ των προσ μεταφορά φακζλων και εγγράφων, 
επαναταξινόμθςθ τουσ, καταγραφι και αρχειοκζτθςθ τουσ. Παράλλθλα κα απαιτθκεί επαναςυςχζτιςθ ι /και 
ομαδοποίθςθ των εγγράφων ανά κατθγορία ι ζτοσ. ε κάκε περίπτωςθ θ τοποκζτθςθ  των αρχείων κα γίνει 
με τον τρόπο και τθ ςειρά που κα υποδείξει  θ Τπθρεςία.  
Σα ςχετικά αρχεία κα παραδίδονται με μζριμνα τθσ κάκε υπθρεςίασ ςτον ανάδοχο. θμειϊνεται, 
διευκρινιςτικά, ότι κα υπάρξουν μεταφορζσ αρχείων από τθν μία κτθριακι εγκατάςταςθ ςτθν άλλθ, κακϊσ 
και ςυςκευαςία και μεταφορζσ αρχείων εντόσ των κτθριακϊν εγκαταςτάςεων και πάντα ςφμφωνα με τισ 
υποδείξεισ τθσ υπθρεςίασ.  
Γ)  Προχπολογιςμόσ   
Ο προχπολογιςμόσ τθσ υπθρεςίασ ανζρχεται ςτο ποςό των είκοςι τεςςάρων χιλιάδων εννιακοςίων ενενιντα 
εννζα ευρϊ και ογδόντα λεπτϊν, (24.999,80€) ςυμπεριλαμβανομζνου του ΦΠΑ 24%, και θ δαπάνθ κα 
βαρφνει τισ πιςτϊςεισ του Διμου Άνδρου ςτον ΚΑΕ: 10.6117.0022 «Τπθρεςίεσ Αρχειοκζτθςθσ». 
το ανωτζρω ποςό τθσ ςυνολικισ αμοιβισ περιλαμβάνονται τα παντόσ είδουσ ζξοδα και δαπάνεσ ςε ςχζςθ με 
τθν εκτζλεςθ του ζργου, κακϊσ και οι κάκε είδουσ κρατιςεισ και κάκε άλλθ επιβάρυνςθ που προβλζπονται 
από τθν Ελλθνικι Νομοκεςία, κάκε δαπάνθ που αφορά οποιονδιποτε τρίτο ςχετικό με τισ υπθρεςίεσ αυτζσ, 
ςυμπεριλαμβανομζνων των ειςφορϊν ςε Αςφαλιςτικά Σαμεία οποιαςδιποτε φφςθσ, ι υποχρεϊςεων ζναντι 
τρίτων κατά τθν εκτζλεςθ των υπθρεςιϊν τθσ παροφςασ ι εξ αφορμισ αυτϊν. 
Ο ανάδοχοσ για τθν εκτζλεςθ των ανωτζρω εργαςιϊν υποχρεοφται να απαςχολεί εργατικό προςωπικό με 
εξαρτθμζνθ ςχζςθ εργαςίασ.  
 

Α/Α 
ΕΙΔΟ ΤΠΗΡΕΙΑ 

 

ΜΟΝΑΔΑ 
ΜΕΣΡΗΗ 

ΠΟΟΣΗΣΑ ΣΙΜΗ 
ΜΟΝΑΔΑ 

(€) 

ΔΑΠΑΝΗ 
(€) 

1 Δαπάνεσ αρχειοκζτθςθσ, μεταφοράσ και 

καταγραφισ αρχείων του Διμου. 

  θμερομίςκια 358 56,32 20.161,13 

 

Φ.Π.Α. 24% € : 4.838,67 

ΓΕΝΙΚΟ ΤΝΟΛΟ € : 24.999,80 

την Σιμή Μονάδασ ςυμπεριλαμβάνεται το κόςτοσ μιςθοδοςίασ, αναλωςίμων, μεταφοράσ και κάθε άλλη 
δαπάνη που είναι απαραίτητη για την εκτζλεςη τησ υπηρεςίασ.  

Δ) Διάρκεια ςφμβαςησ 
Ζνα ζτοσ από τθν θμερομθνία υπογραφισ και ανάρτθςθσ τθσ ςφμβαςθσ. Η ςυνολικι διάρκεια τθσ ςφμβαςθσ 
μπορεί να παρατείνεται κατά 50% μετά από αιτιολογθμζνθ απόφαςθ τθσ ανακζτουςασ αρχισ και φςτερα από 
αίτθμα του αναδόχου. 
 
Ε) Παρακολοφθηςη  τησ ςφμβαςησ 
Η παρακολοφθηςη τθσ εκτζλεςθσ τθσ ςφμβαςθσ κα διενεργείται ςφμφωνα με τισ διατάξεισ τθσ παρ. 1 του 
άρκρου 216 του ν.4412/2014 και θ παραλαβή του αντικείμενου τθσ από Επιτροπι Παραλαβισ, ςφμφωνα με 
τισ διατάξεισ του άρκρου 219 και του εδ. δ τθσ παρ. 11 του άρκρου 221 του ν.4412/2016, όπωσ ιςχφουν. 
Ειδικότερα, 
για τθν προςικουςα  και ζγκαιρθ παραλαβι των υπθρεςιϊν τθρείται από τον ανάδοχο θμερολόγιο ςτο οποίο 
καταγράφονται θ τμθματικι εκτζλεςθ του αντικειμζνου τθσ ςφμβαςθσ ,θ κακθμερινι απαςχόλθςθ του 
προςωπικοφ ςε αρικμό και άλλα ςτοιχεία που ςχετίηονται με τθν υλοποίθςθ τθσ ςφμβαςθσ. Σο θμερολόγιο 
φυλάςςεται ςτο χϊρο εκτζλεςθσ τθσ υπθρεςίασ  και προςκομίηεται από τον ανάδοχο ςτθν ζδρα τθσ 





υπθρεςίασ. Οι καταγραφζσ του αποτελοφν ςτοιχείο για τθν παραλαβι του αντικειμζνου τθσ ςφμβαςθσ από 
τθν επιτροπι παραλαβισ. 
 
τ) Πληρωμή 
Η πλθρωμι του ςυμβατικοφ τιμιματοσ κα γίνεται με τθν προςκόμιςθ των νομίμων παραςτατικϊν και 
δικαιολογθτικϊν που προβλζπονται από τισ διατάξεισ του άρκρου 200 του ν. 4412/2016, όπωσ ΑΠΔ και 
θμερολόγιο εργαςιϊν για το ςφνολο των θμερομιςκίων που αναγράφεται ςτο Ημερολόγιο εργαςιϊν, κακϊσ 
και κάκε άλλου δικαιολογθτικοφ που τυχόν ικελε ηθτθκεί από τισ αρμόδιεσ υπθρεςίεσ που διενεργοφν τον 
ζλεγχο και τθν πλθρωμι. 
Ρθτά δε, ςυμφωνείται ότι ο Ανάδοχοσ ουδεμία άλλθ απαίτθςθ κα ζχει πζραν του ανωτζρω ποςοφ τθσ 
ςυνολικισ αμοιβισ. 
Δεν προβλζπεται αναπροςαρμογι τθσ αμοιβισ του Αναδόχου κατά τθ διάρκεια εκτζλεςθσ των υπθρεςιϊν 
που κα αναλάβει, ςφμφωνα με τθ ςχετικι φμβαςθ. 
 
Ζ) Λοιπά ςτοιχεία 
Ο ανάδοχοσ  δεςμεφεται  για  τθν  εφαρμογι  των  διατάξεων  τθσ  εργατικισ  και  αςφαλιςτικισ νομοκεςίασ 

και τθσ νομοκεςίασ περί υγείασ και αςφάλειασ των εργαηομζνων και πρόλθψθσ του επαγγελματικοφ  

κινδφνου.  

Σον ανάδοχο βαρφνουν οι υπζρ τρίτων κρατιςεισ  ωσ και κάκε είδουσ επιβάρυνςθ  ςφμφωνα με τθν κείμενθ 

νομοκεςία, μθ ςυμπεριλαμβανομζνου ΦΠΑ. 

Ο  ανάδοχοσ δεςμεφεται  ότι  τθρεί  απαρζγκλιτα  τισ  διατάξεισ  τθσ εργατικισ  νομοκεςίασ,  δθλαδι  των  

νομίμων  αποδοχϊν  ςτουσ  εργαηομζνουσ,  οι  οποίεσ  δεν μποροφν να είναι ςε καμία περίπτωςθ κατϊτερεσ 

των προβλεπόμενων, τθν τιρθςθ του νομίμου ωραρίου, τθν χοριγθςθ αδειϊν ςτο προςωπικό με 

αντικατάςταςθ των εργαηομζνων που βρίςκονται ςε άδεια, τθν νόμιμθ αςφαλιςτικι κάλυψθ, τουσ όρουσ 

υγιεινισ και αςφάλειασ των εργαηομζνων κλπ. και ευκφνεται ζναντι των ελλθνικϊν αρχϊν για τθν τιρθςθ 

κάκε υποχρζωςθσ που προκφπτει από αυτζσ.  

Επίςθσ, δεςμεφεται ότι δε κα ενεργιςει ακζμιτα, παράνομα ι καταχρθςτικά κατά το ςτάδιο εκτζλεςθσ τθσ 

ςφμβαςθσ και ότι λαμβάνει τα κατάλλθλα μζτρα για να διαφυλάξει τθν εμπιςτευτικότθτα των πλθροφοριϊν 

που ζχουν χαρακτθριςτεί ωσ τζτοιεσ.  

Μ.Ε.Δ.     Ο Γεν. Γρ. Διμου Άνδρου  Ο Διμαρχοσ Άνδρου 

 

Ανδριανι Κολίτςα            Λάηαροσ Ν. Θεόφιλοσ  Δθμιτριοσ Λοτςάρθσ 

Αν. Πρ/νθ Δ/νςθσ Διοικθτικοφ 

Διμου Άνδρου 

 




